督 导 简 报
2020~2021学年第一学期第2条

齐齐哈尔理工职业学院督导处          二〇二 〇年九月一日
教职工工作纪律等检查情况通报
检查时间：2020年9月1日上午8：30----9:50分
今天上午历时一个半小时对8月31日检查内容进行复查，情况如下：
     一、全院教职员工着工作装，挂牌工作。
     二、全院教职员工工作状态良好、精神饱满。
三、室内整洁、物品摆放有条理。
四、各办公室卫生环境较好。
五、办公桌面小零食已全部消失。
六、存在问题：
1. 仍然有个别办公室人走后不锁门情况（综合楼312、综合楼305、综合楼125）。且以上部门室内均有贵重物资及办公用品。　
2. 假期用做考场的考场贴要及时清除干净（以此提示门上一切告知之类的贴纸一定要注意其时效性，过期的、失效的一定要及时清理）。
3.综合楼109床铺上物品摆放杂乱，因其为窗口部门，或有学生会经常性出入，希望能给学生做榜样（学生工作的确繁杂，但不能以此为由）。
七、本期督导重点要求提示：
1.各办公室床铺要整洁，不堆放杂物，特别是窗口单位和频烦有学生出入的部门要给学生以榜样高标准打扫好办公室环境卫生。
2. 因各部门在工作中需要大量的器材、材料或资料需要整理和摆放，请部门领导合理提出要求以便优化、净化办公环境。
3.希望窗口单位和部门注重办公环境建设，提升齐理工人文环境标准。
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